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Standort:    für das Jahr: 

Gesprächspartner (Name/Position)    / 

Gespräch I: Zielvereinbarung

Datum: 

Gespräch II: Orientierung

Datum: 

Gespräch III: Zielerreichung

Datum: 

Ziele:
Maßnahme zur 
Erreichung, 
Meilensteine, 
Unterstützung

erforderliche 
Ressourcen

Abschluß-
termin Ziel erreicht, wenn Kommentar, Hinweis zum 

aktuellen Status 
ggfs. weitere 
Unterstützungsmaßnahmen

finale Erreichung, 
Kommentare, Hinweise…

1

2

3

Ergänzungen zu den vereinbarten Zielen:

Mit den Vereinbarungen / Feststellungen innerhalb der Zielvereinbarung bzw. im Orientierungs- und Zielerreichungsgespräch bin ich einverstanden.

Datum und Unterschrift: Datum und Unterschrift: Datum und Unterschrift: 

Standort:

Gesprächspartner (Name/Position):

für das Jahr:
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