[image: ]Investitionsantrag Immobilien
Prozessbeschreibung
Das Ziel des Investitions-Antrags ist eine Steuerung der immobilienbezogenen Maßnahmen in der NOVOTERGUM Operative.
Gegenstand des Antrags sind Maßnahmen zur 
· Ausstattung,
· Umbau oder
· Erweiterungen
der Räumlichkeiten in einem NOVOTERGUM-Zentrum.
Die Hauptverantwortung liegt bei der Zentrumsleitung. Sie begründet die Maßnahme, holt Angebote ein und startet den Antragsprozess. Wenn notwendig, kann der Fachbereich Immobilienmanagement jederzeit zur fachlichen Unterstützung hinzugezogen werden.
	[bookmark: _Hlk66349357]Unter folgenden Voraussetzungen muss kein Investitionsantrag gestellt werden:
1. Bei Nettokosten bis EUR 500,00 und die Kassenzulassung ist nicht betroffen
2. Der Praxisbetrieb ist akut gefährdet. Dies umfasst insbesondere erhebliche Ablaufeinschränkungen wegen Schäden
· am Gebäude
· am Inventar
und jegliche Beeinträchtigungen für Mitarbeiter oder Patienten.
Beispiele hierfür sind:
· Wasserrohrbruch
· Einbruchschäden
· Schäden an elektrischen Anlagen und Betriebsmitteln, z. B. beschädigte Stromkabel oder defekte Steckdosen
Derartige Schäden müssen unverzüglich fachgerecht behoben werden, die Gefahrenstelle ist zu sichern!





Prozessablauf:

1. Bearbeitung durch die Zentrumsleitung
Jede Investition muss durch die Zentrumsleitung begründet und die Maßnahmen geplant werden. Es soll erklärt werden, was mit der Investition erreicht werden soll und warum die vorgeschlagene Investition wirksam zur Zielerreichung beiträgt. Zudem wird der Investitionsantrag dahingehend gekennzeichnet, ob das Vorhaben für das laufende Jahr budgetiert wurde und ob die Kassenzulassung betroffen ist oder betroffen sein kann.
1.1. Zur Auftragsvergabe holt die Zentrumsleitung 
· 3 Angebote ein und
· prüft, ob diese den Anforderungen entsprechen und wirtschaftlich sind.
· Die Begründung sowie die Ergebnisse der Prüfung werden auf dem Antrag eingetragen.
· Bei Nettokosten bis EUR 500,00 und wenn die Kassenzulassung betroffen ist/sein kann
· Weiterleitung des Investitionsantrags an den Fachbereich Immobilienmanagement
  weiter mit Prozessschritt 3.

· Wenn die Nettokosten EUR 500,00 nicht übersteigen und die Kassenzulassung nicht betroffen ist/sein kann,
· ist kein Investitionsantrag zu stellen,
  Der Prozess ist beendet.
	Wann kann die Kassenzulassung betroffen sein?
· wenn sich der Grundriss ändert
· wenn sich die Raumnutzung ändert
· wenn sich die Raumaufteilung ändert



1.2. In allen anderen Fällen:
· Weiterleitung des Investitionsantrags an die Regionalleitung
2. Die Regionalleitung prüft die Investition auf Sinn, Machbarkeit und Wirksamkeit.
2.1. Bei einem negativen Ergebnis:
· Rücksendung des Investitionsantrags an die Zentrumsleitung zur Überarbeitung
  weiter mit Prozessschritt 1.
ODER
· Weiterleitung an die Zentrumsleitung und Archivierung durch den Fachbereich Immobilienmanagement.
  Der Prozess ist beendet.
2.2. Bei einem positiven Ergebnis:
· Weiterleitung des Investitionsantrags an den Fachbereich Immobilienmanagement.

3. Der Fachbereich Immobilienmanagement prüft die Investition auf Konformität, Genehmigungs-erfordernisse und Beteiligung des Vermieters.
3.1. Der Fachbereich Immobilienmanagement prüft, ob
· das Vorhaben zulassungskonform ist und/oder
· weitere Genehmigungen erforderlich sind (z. B. Bauamt, Vermieter etc.) und/oder
· eine finanzielle Beteiligung des Vermieters möglich ist und/oder
· eine (Teil-)Finanzierung durch einen Mietaufschlag möglich und sinnvoll ist.
3.2. Die Ergebnisse der Prüfung werden auf dem Investitionsantrag eingetragen und auf dem QMF 320a (Immobilien-Prüfbericht zum Investitionsantrag) dokumentiert. Das QMF 320a ist dem Investitionsantrag als Anlage beizufügen.
· Bei einem negativen Ergebnis:
· Rücksendung des Investitionsantrags an die Zentrumsleitung / Regionalleitung zur Überarbeitung
  weiter mit Prozessschritt 1.
ODER
· Weiterleitung an die Zentrumsleitung / Regionalleitung und Archivierung durch den Fachbereich Immobilienmanagement.
  Der Prozess ist beendet.
· Bei einem positiven Ergebnis:
· Weiterleitung des Investitionsantrags inkl. aller Anlagen an die Geschäftsführung, Regionalleitung und die Zentrumsleitung.
4. Die Geschäftsführung prüft den Antrag und entscheidet:
4.1. Bei einem negativen Ergebnis:
· Rücksendung des Investitionsantrags an die Zentrumsleitung / Regionalleitung zur Überarbeitung.
  weiter mit Prozessschritt 1.
ODER
· Rücksendung des Investitionsantrags an den Fachbereich Immobilienmanagement zur Überarbeitung.
  weiter mit Prozessschritt 3.
ODER
· Weiterleitung an die Zentrumsleitung / Regionalleitung und Archivierung durch den Fachbereich Immobilienmanagement.
  Der Prozess ist beendet.
4.2. Bei einem positiven Ergebnis:
· Festlegung der Art der Finanzierung,
· Weiterleitung des Investitionsantrags an die Regionalleitung, Zentrumsleitung und den Fachbereich Immobilienmanagement,
· die Umsetzung wird ausgelöst.
· Archivierung des Investitionsantrags inkl. aller Anlagen durch den Fachbereich Immobilienmanagement.
Der Prozess ist beendet.

Mitgeltende Unterlagen:
· RL 04 Zahlungsrichtlinie
· QMF 320a Immobilien-Prüfbericht zum Investitionsantrag
	Zentrum:
	     

	Name Zentrumsleitung:
	     ,      

	Kostenstelle:
	     
	Antragsdatum:
	     

	

	Prozessschritt 1. Bearbeitung durch die Zentrumsleitung

	Geplante Maßnahme:
	Bemerkungen (mit Datum)

	[bookmark: Text1]     
	     

	im Budget geplant:
	|_| ja	|_| nein
	

	Kassenzulassung betroffen:
	|_| ja	|_| nein
	

	Beginn der Maßnahme:
	     
	

	Ende der Maßnahme:
	     
	

	Details zum Angebot:
	|_| 3 Angebote
	

	Begründung zum
bevorzugten Angebot:
	     
	

	Lieferant:
	     
	

	Finanzierung:
	[bookmark: Dropdown1]
	

	Geplante Kosten (gesamt):
	     
	

	[bookmark: _Hlk64641223] Nettokosten bis EUR 500,00 + Kassenzulassung betroffen:	Weiterleitung an den Fachbereich Immobilienmanagement
 ansonsten:	Weiterleitung an die Regionalleitung

	Prozessschritt 2. Bearbeitung durch die Regionalleitung

	Regionalleitung: Prüfung auf Sinn, Machbarkeit und Wirksamkeit

	Freigabe:
	|_| ja	|_| nein
	

	Begründung:
	     
	

	Regionalleitung
(Datum, Name, Vorname)


	     	     ,      

	 wenn Freigabe erteilt:	Weiterleitung an den Fachbereich Immobilienmanagement
 wenn keine Freigabe:	Rücksendung an die Zentrumsleitung zur Überarbeitung
	oder
	Weiterleitung an die Zentrumsleitung und Archivierung durch den Fachbereich Immobilienmanagement

	Prozessschritt 3. Bearbeitung durch den Fachbereich Immobilienmanagement

	Immobilienmanagement: Prüfung auf Konformität und Genehmigungserfordernisse etc.

	Ergebnis:
	|_| positiv	|_| negativ
	     

	weitere Genehmigungen erforderlich (Bauamt etc.):
	|_| ja	|_| nein
wenn ja, QMF 320a (Prüfbericht zum Investitionsantrag) bearbeitet beifügen
	

	Erläuterungen:
	     
	

	Finanzierung über Mietaufschlag möglich u. sinnvoll:
	|_| ja	|_| nein
	

	Erläuterungen:
	     
	

	 wenn Prüfungsergebnis positiv:	Weiterleitung an die Geschäftsführung, Regionalleitung, Zentrumsleitung
 wenn Prüfungsergebnis negativ:	Rücksendung an die Zentrumsleitung / Regionalleitung oder
den Fachbereich Immobilienmanagement zur Überarbeitung
	oder
	Weiterleitung an die Zentrumsleitung / Regionalleitung und
Archivierung durch den Fachbereich Immobilienmanagement

	Prozessschritt 4. Bearbeitung durch die Geschäftsführung

	Geschäftsführung: Prüfung des Antrags und Entscheidung

	Ergebnis:
	|_| positiv	|_| negativ
	

	Art der Finanzierung:
	|_| bar	|_| Mietaufschlag	|_| Leasing	|_| Sonstiges

	Begründung (optional):
	     

	Datum
	Name, Vorname
	Unterschrift

	     
	
	     ,      
	
	

	

	 Weiterleitung an die Regionalleitung, Zentrumsleitung und den Fachbereich Immobilienmanagement
 Archivierung des Investitionsantrags inkl. aller Anlagen durch den Fachbereich Immobilienmanagement

	

	Anlagen

	|_| 
	Angebote
	

	|_|
	Immobilien-Prüfbericht (QMF 320a)
	

	|_|
	Sonstiges: 
	     
	

	|_|
	Sonstiges:
	     
	


Flussdiagramm
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